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  بنام خدا

  
  رويه اجرايي فرايند اينترنشيپاطلاعاتي در خصوص 

 
 
 :هدف - ١

استفاده از قابليت ها و توانايي هاي دانشگاه جهــت پاســخگويي بــه نيازهــاي رو بــه رشــد صــنعت 
خودرو با رويکــرد توســعه فرهنــگ پــژوهش و کــار تيمــي در شــرکت در راســتاي ارتقــاي ســطح 

کوتــاه مــدت نيــروي کــار بــا اســتفاده از پيمــان ســپاري دانش کارکنان و مرتفع نمودن خلاءهاي 
انجام برخي فعاليت ها در قالب پــروژه هــاي پژوهشــي بــه دانشــگاه هــا، مراکــز و مؤسســات 

  علمي و پژوهشي.
  

 

 :تعاريف و مفاهيم  - ٢

 :اينترنشيپ در ايران خودرو، همکاري حــداکثر ســه دانشــجو بــا رشــته هــاي  پروژه اينترنشيپ
 هــارچيکسان بصــورت تيمــي، بــراي حــل مشــکلي از صــنعت در قالــب پــروژه يا  تحصيلي مختلف

ماهه و بصورت تمام وقت است. در طول اين مــدت فــردي از واحــد متقاضــي پــروژه، سرپرســتي 
تيم دانشجويي را به عهده گرفته و استادي از دانشگاه نيز عهده دار مســئوليت راهنمــايي تــيم 

  مي باشد.

 ) فــردي اســت كــه از طــرف مــديريت واحــد ): ئول پــروژهمســنماينده واحد متقاضــي پــروژه
همــاهنگي و ارتبــاط بــا مراكــز متقاضي پروژه و به عنوان نماينــده تــام الاختيــار آن واحــد بــه اداره 

معرفي شده و كليه هماهنگي ها و فعاليت هاي داخل شــركت در ارتبــاط علمي و دانشگاهي 
  و تحويل گيرنده اقلام پروژه مي باشد. با موضوع پروژه را جهت مجري پروژه انجام خواهد داد

 ) ـــت  ):مجـــرياســـتاد راهنمـــا عضـــو هيـــات علمـــي دانشـــگاه اســـت كـــه توســـط معاون
ــي مــي شــود و  ــه شــركت معرف ــروژه ب ــراي انجــام پ پزوهشي/ســتاد اينترنشــيب دانشــگاه ب
مسئوليت كامل پروژه جهت رسيدن به نتايج مورد انتظار واحد متقاضــي در زمــان تعــين شــده را 

  برعهده دارد.

  نماينــده ): متــولي(نشگاهي اداره هماهنگي و ارتباط با مراكز علمي و داكارشناس
ــي و دانشــگاهي  ــز علم ــا مراك ــاط ب ــاهنگي و ارتب ــه مســئوليت اداره هم ــروژه هاســت ك در پ

ــيم  ــا و ت ــتاد راهنم ــروژه، اس ــي پ ــد متقاض ــا واح ــال ب ــاط فع ــراي ارتب ــاي لازم ب ــاهنگي ه هم
دانشــجويي را برعهــده داشــته، مــديريت و ارزيــابي و نظــارت بــر رونــد انجــام پــروژه را از طــرف 

  ي پروژه هاي اينترنشيپ شركت نيز عهده دار است.مجر

 :(تيم اجرايي دانشجويي) تيمي از دانشجويان علاقمند به فعاليــت پژوهشــي  تيم مجري
بــه انجــام اداره همــاهنگي و ارتبــاط بــا مراكــز علمــي و دانشــگاهي كه زير نظر استاد و نظارت 

وژه توســط اســتاد، تحــت نظــر پروژه اينترنشيپ مي پردازنــد. فعاليــت هــاي تعريــف شــده در پــر
  مسئول فعاليت ها كه از دانشجويان همان تيم است انجام مي شود

 :نتايج حاصل از انجــام پــروژه كــه در ابتــداي پــروژه جهــت حصــول بــه اهــداف  اقلام قابل تحويل
 مورد نظر تعريف شده اند و در انتهاي پروژه به واحد متقاضي تحويل داده مي شوند.
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 :اجراييضوابط    - ٣
  همکاري اساتيدي که به صــورت مشــاوره يــا هرنــوع ديگــري بــا شــرکت فعاليــت مــي نماينــد بــه

  عنوان مجري طرح هاي مذکور بلا مانع است.

  در صورت تهيه مقاله از طرح هاي مذكور، نحوه عملكرد شركت مطــابق بــا آيــين نامــه حمايــت از
  از پژوهشگران، مخترعين و كاركنان نمونه مي باشد .

   و مــديريت واحــد متقاضــي  متــولي، مسئول پــروژهنمايندگان ناظر بر حسن اجراي پروژه شامل
  پروژه مي باشند.

  يــا تفــاهم نامــه اي کــه بــين مــدير عامــل،  اينترنشيپپرداخت هاي مالي پروژه مطابق با قرارداد
  قائم مقام ايشان و ستاد اينترنشيب دانشگاه منعقد مي شود، صورت  مي پذيرد.

 اداره مجــري پــروژه و رتي كه به هر دليلي انجام پروژه ها با تاخير مواجه شود به تشخيص در صو
در ازاي هــر مــاه تــاخير در حصــول نتــايج تعيــين هماهنگي و ارتباط با مراكز علمــي و دانشــگاهي 

  شده، طبق توافق طرفين درصدي از مبلغ كل پروژه كسر خواهد شد.

 يي، مــي بايســت چكيــده و مقالــه اي از آن (در صــورت نيــاز و در انتهاي پروژه علاوه بر گزارش نها
حسب محتــواي پــروژه) حــداكثر در ده صــفحه بــه همــراه پوســتر پــروژه مطــابق بــا فرمتــي كــه در 

اداره همــاهنگي و ارتبــاط حاوي گزارش پروژه  به اداره  CDاختيار تيم اجرايي قرار خواهد گرفت و 
(لازم بــه توضــيح اســت کليــه اقــلام قابــل تحويــل ذکــر تحويل گــردد. با مراكز علمي و دانشگاهي 

  نسخه تحويل گرفته خواهد شد.) ٢شده در 

  هرگونه جرح و تعــديل در اهــداف و انتظــارات پــروژه بعــد از تاييــد پروپــوزال بايســتي بــا همــاهنگي
  صورت پذيرد.اداره هماهنگي و ارتباط با مراكز علمي و دانشگاهي 

  
 
 :مسئوليت ها   - ۴

  
ــروژه هــا (   -١-۴ ــا مراكــز علمــي و مســئوليت هــاي مجــري پ ــاط ب اداره همــاهنگي و ارتب

  :)دانشگاهي
o  ــروژه ــب پ ــت موضــوعات در قال ــت درياف ــروژه جه ــرم شناســنامه پ ــوان و ف ارســال فراخ

  پژوهشي به كليه واحدهاي شركت به صورت سالانه
o   (مميزي محتوايي، ساختاري) ارزيابي اوليه شناسنامه پروژه و اولويت بندي پروژه ها  
o تشكيل تيم داخلي پروژه  
o ارسال مستندات پروژه ها به دانشگاه هاي پيشنهادي  
o برگزاري جلسه بازديد با حضور اساتيد دانشگاه  
o  دانشــجويان، فــرم دريافت رزومه دانشجويان، استاد و پروپوزال پروژه در قالب فرم رزومــه

  رزومه اساتيد و  فرم پروپوزال
o برگزاري جلسه ارزيابي اوليه پروپوزال  
o ارسال صورتجلسه به همراه پروپوزال جهت اخذ تاييد نهايي مديريت  
o  و نظارت بر حسن انجام قرارداد مجري پروژهانعقاد قرارداد پژوهشي با  
o روژه و ارســال بــراي واحــد دريافــت و ارزيــابي اقــلام قابــل تحويــل در فازهــاي مختلــف پــ

  متقاضي و اخذ نظر کارشناسي آن
o  نظارت بر روند انجام پروژه  
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o  تــيم دانشــجويي (تهيه مکاتبات لازم براي پرداخت حق الزحمه بــه اســتاد( 
  براساس ميزان پيشرفت پروژه

o  برگــزاري ســمينار اختتاميــه پــروژه بــا رويكــرد آموزشــي بــا فــرم دعــوت بــه امكانســنجي
  پروژه و تكميل فرم اختتام پروژهسمينار اختتام 

o  و تحويل كارتهاي تردد )تيم دانشجوييمجري (تسويه حساب نهايي با  
o تسهيم دانش و تجربيات كسب شده در پروژه از طريق اينترانت مديريت آموزش  

  
  

  :)مسئول پروژهمسئوليت هاي نماينده واحد متقاضي پروژه (  -٢-۴
o  ــروژه و ــف پ ــرم تعري ــب ف ــين كامــل مشخصــات آن در قال ــروژه و تعي ــه پ ــف اولي تعري

ذيــربط  (متولي)اداره هماهنگي و ارتباط با مراكــز علمــي و دانشــگاهيهمكاري با 
  جهت ارزيابي محتوايي آن

o به پروپوزال تهيه شده توسط استاد بــه عنــوان نماينــده  بررسي و اعلام نظر دقيق راجع
  تام الاختيار واحد متقاضي پروژه

o  تامين اطلاعات مــورد نيــاز پــروژه و اســتقرار تــيم دانشــجويي جهــت انجــام پــروژه توســط
  واحد متقاضي

o بررسي و اعلام نظر در مورد روند پيشرفت پروژه و نتايج حاصل از آن طبق پروپوزال  
o  تجهيــزات مــورد نيــاز تــيم دانشــجويي و همچنــين كليــه همــاهنگي هــاي تــامين مــواد و

  مرتبط با خروج مواد و تجهيزات در صورت لزوم
o مشارکت در جلسات، بررسي روند پيشرفت پروژه  
o  نظارت كامل به نحوه حضور و فعاليت تيم دانشجويي در محل واحــد در زمــان هــايي كــه

  دانشجويان ملزم به حضور در شركت هستند
o ت اقلام قابل تحويــل پــروژه و اعــلام نظــر راجــع بــه ميــزان انطبــاق آنهــا بــا پروپــوزال درياف

  مصوب
o  مطالعــه و بررســي گزارشــات ادواري و چــك پرينــت گــزارش نهــايي و اعــلام مــوارد قابــل

  اصلاح به تيم دانشجويي
o شركت در جلسات كنترل و ارزيابي پروژه هر دوهفته يكبار  
o ام آزمون هاي مورد نياز پــروژه در داخــل يــا خــارج از انجام هماهنگي هاي لازم جهت انج

  شركت
o  همكاري با سرپرست تخصصي پروژه جهت تعيين درصــد پيشــرفت واقعــي فعاليتهــا بــه

  صورت ادواري
o  هماهنگي جهت حضور كارشناسان واحد متقاضي و ساير واحدهاي شــركت در صــورت

  تايج پروژهلزوم در سمينار پاياني پروژه براي اطلاع از دستاوردها و ن
o  دعوت ازكارشناسان واحدهاي مرتبط با فازهاي پروژه بر حسب مورد در جلســات كنتــرل

  و ارزيابي و دريافت نظرات آنان 
o همكاري در ارزيابي عملكرد افراد و گروه هاي مختلف فعال در پروژه ها  

  
  (استاد راهنما): مجري پروژهشرح وظايف   -٣-۴

o  اداره هماهنگي و ارتبــاط بــا مراكــز علمــي و شركت در جلسه بازديد به همراه كارشناس
  با همكاري سرپرست اجراييدانشگاهي 

o اداره  (متولي)تحليل نيــاز و امكــان ســنجي و تبيــين اجــراي پــروژه بــا همكــاري كارشــناس
 مسئول پروژهو هماهنگي و ارتباط با مراكز علمي و دانشگاهي 

o  تعريف دقيق پروژه و تدوين پروپوزال  
o ارزيابي و انتخاب دانشجويان متقاضي جهت شركت در تيم اجرايي پروژه  
o  هدايت پروژه و دانشجويان به منظور انجام پروژه مطابق پروپوزال تاييد شده  
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o  شــركت در جلســات كنتــرل و ارزيــابي پــروژه و ارائــه توضــيحات و گــزارش از
  ته يكبار) روند پيشرفت كار (هر دوهف

o بررسي عملكرد تيم دانشجويي در انجام فعاليت هاي محوله  
o  ارائه گزارش هاي دوره اي و نهايي مطابق پروپوزال تاييد شده  
o  همكاري در ارزيابي عملكرد افراد و گروه هاي مختلف فعال در پروژه ها  
o  مسئوليت هماهنگي حضور دانشجويان در دانشگاه و يا ساير موسسات مطالعــاتي بــه

منظــور انجــام فعاليتهــاي مــورد نيــاز (مثــل اســتفاده از كتابخانــه و جمــع آوري اطلاعــات، 
  (استاد) است مجري پروژهانجام آزمايشات و غيره)، بر عهده 

o  و ايران خودرو.انتشار مقاله حاصل از پروژه به صورت مشترك بين دانشگاه  
  

  شرح وظايف تيم دانشجويي:    -۴-۴
o  انجام امور محوله از طرف تيم سرپرستي  
o  همكاري با ساير اعضاي تيم دانشجويي در پروژه  
o  شركت در جلسات كنترل و ارزيابي پروژه  
o  تدوين و ارائه گزارش نهايي هر فاز مطابق زمانبندي ارائه شده در پروپوزال  
o  تهيه مقاله، چكيده و پوستر جهت ارائــه در فرصــت مقتضــي بــا نظــر سرپرســت علمــي

  (استاد) 
o  تحويل گزارش نهايي پروژه به همراه مستندات  

 


